
巩义市房产中介公司开办“一件事”办事指南
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单
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收费

收费
依据

收费
标准

咨询方
式

投诉方
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址

备注
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原件/复印件/
电子件

份
数

是
否
可
容
缺

存
档
要
求

法定
办理
时限

承诺办理
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中介名
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实施依
据

证明名
称

实施依
据优化

前

优
化
后

优化前 优化后

1

房产
中介
公司
开办
一件
事

商事
登记

个
人/
法
人

市场
监督
管理
局、
房管
中心

市场
监督
管理
局

有限责
任公司
设立登

记

行政
许可

《中华人民共和国公
司法》第六条；《公
司登记管理条例》第
三条、第四条、第二
十六条、第四十四条

。

1、股东符合法定人
数；

2、有符合公司章程
规定的全体股东认缴

的出资额；
3、股东共同制定公

司章程；
4、有公司名称建立
符合有限责任公司要
求的组织机构；
5、有公司住所。

/

企业开办“一件事
”联办申请表

《中华人民
共和国公司
登记管理条
例》第二十

条

申请人提交
填写规范、工
整、不漏项

线上：电子件
线下：原件

1 否 是

承诺
件

15个
工作
日

2个
工作
日

7个
工作
日

一、申请受
理。
线上：申请
人进入巩义
市政务服务
网“一件事
”办事模
块，填写“
一件事”联
办申请表，
提交事项办
理所需材
料；
线下：1.申
请人向政务
服务办事大
厅商事登记
“一件事”
专区提出申
请，提交事
项办理所需
材料。
二、审查审
核。
1.“一件事
”系统或办
事大厅现场
受理后，将
申请材料和
办事信息分
别推送至市
场监管、公
安、银行、
税务、社保
、公积金等
部门，各部
门依法审核
、并联办理
“一件事”
所需的证照
/事项；
2.各事项采
取模拟审批
或容缺审批
的方式并联
办理；
3.市场监管
局首次办理
的营业执
照，即时推
送共享至公
安、银行、
税务、社保
、公积金等
部门，相关
部门即时办
理，信息即
时推送，将
模拟审批或
容缺审批变
为正常审批
。
三、办结送
达。
公安、银行
、税务、社
保、公积金
等部门将各
自的办理结
果送至发证
窗口统一送
达。

1

1

/ / / / 否 / /

1.现场
咨询：
政务服
务办事
大厅；
2.电话
咨询：
可在巩
义市政
务服务
网具体
业务办
事指南
中查看
联系电
话；3.
网上咨
询：巩
义市政
务服务
网。

1.现场
投诉：
政务服
务办事
大厅

2.电话
投诉：
0371-
645600

05
3.网上
投诉：
巩义市
政务服
务网

1.线
上：巩
义市政
务服务
网
2.线
下：政
务服务
办事大
厅

2 公司章程
线上：自动生成
线下：申请人提交

线上：电子件
线下：原件

1 否 是

3
股东的主体资格证
明或自然人身份证

明

线上：身份认证
线下：申请人提交

/
线上：电子件
线下：原件

/ / 是

4
法定代表人、董事
、监事和经理的任

职文件
申请人提交

填写规范、工
整、不漏项

线上：电子件
线下：原件

1 否 是

5

公安
局

公章刻
制

公共
服务

《河南省公安厅公章
刻制证明材料要求》

无 /

营业执照

《河南省公
安厅公章刻
制证明材料
要求》

线上：部门信息推送
线下：人工流转

/
线上：电子件
线下：原件

1 否 是

/
即时
办结

2 / / / / 是 无
市场
价6

法人二代居民身份
证

线上：身份认证
线下：人工流转

/
线上：电子件
线下：原件

1 否 是

7 委托书 申请人提交
仅线下非本人
办理需要提供

线上：电子件
线下：原件

1 否 是

8

商业
银行

银行开
户

便民
服务

《公司登记管理条例
》第二十五条

无 /

营业执照

/

线上：部门信息推送
线下：人工流转

/ / / 否 是

/
即时
办结

1 / / / / 否 / /
9 法定名称印模

线上：部门信息推送
线下：申请人提交

/ / / 否 是

10 财务专用印模
线上：部门信息推送
线下：申请人提交

/ / / 否 是

11 法定代表印模
线上：部门信息推送
线下：申请人提交

/ / / 否 是

12

税务
局

发票申
领（U-
Key领
取）

公共
服务

《公司登记管理条例
》第二十五条

无 /

发票专用章印模 《中华人民
共和国发票
管理办法》
第十五条

线上：部门信息推送
线下：申请人提交

/ / / 否 是

即时
办结

即时
办结

1 / / / / 否 / /
13 营业执照

线上：部门信息推送
线下：人工流转

/ / / 否 是

14

社保
中心

企业社
会保险
登记

公共
服务

《中华人民共和国社
会保险法》第五十七

条

用人单位应当自成立
之日起三十日内凭营
业执照登记证书或者
单位印章 ，向当地
社会保险经办机构申
请办理社会保险登记

/

营业执照

《中华人民
共和国社会
保险法》第
五十七条

线上：部门信息推送
线下：人工流转

/ / 1 否 是

5个
工作
日

0.5
个工
作日

1 / / / / 否 / /15
法人二代居民身份

证
线上：身份认证
线下：人工流转

/
线上：电子件
线下：复印件

1 否 是

16
经办人二代居民身

份证
线上：身份认证
线下：人工流转

/
线上：电子件
线下：复印件

1 否 是

17

公积
金中
心

公积金
单位缴
存登记

公共
服务

《住房公积金管理条
例》

新设立的单位应当自
设立之日起30日内向
住房公积金管理中心
办理住房公积金缴存
登记，并自登记之日
起20日内，为本单位
职工办理住房公积金
账户设立手续。

/

营业执照

《住房公积
金归集业务
标准》

GB/T51271-
2017

线上：部门信息推送
线下：人工流转

/
线上：电子件
线下：复印件

1 否 是

5个
工作
日

1个
工作
日

1 / / / / 否 / /18
法人二代居民身份

证
线上：身份认证
线下：人工流转

/
线上：电子件
线下：复印件

1 否 是



19

房产
中介
公司
开办
一件
事

商事
登记

个
人/
法
人

市场
监督
管理
局、
房管
中心

公积
金中
心

公积金
单位缴
存登记

公共
服务

《住房公积金管理条
例》

新设立的单位应当自
设立之日起30日内向
住房公积金管理中心
办理住房公积金缴存
登记，并自登记之日
起20日内，为本单位
职工办理住房公积金
账户设立手续。

/

经办人二代居民身
份证

《住房公积
金归集业务
标准》

GB/T51271-
2017

线上：身份认证
线下：人工流转

/
线上：电子件
线下：复印件

1 否 是

承诺
件

5个
工作
日

1个
工作
日

7个
工作
日

一、申请受
理。
线上：申请
人进入巩义
市政务服务
网“一件事
”办事模
块，填写“
一件事”联
办申请表，
提交事项办
理所需材
料；
线下：1.申
请人向政务
服务办事大
厅商事登记
“一件事”
专区提出申
请，提交事
项办理所需
材料。
二、审查审
核。
1.“一件事
”系统或办
事大厅现场
受理后，将
申请材料和
办事信息分
别推送至市
场监管、公
安、银行、
税务、社保
、公积金等
部门，各部
门依法审核
、并联办理
“一件事”
所需的证照
/事项；
2.各事项采
取模拟审批
或容缺审批
的方式并联
办理；
3.市场监管
局首次办理
的营业执
照，即时推
送共享至公
安、银行、
税务、社保
、公积金等
部门，相关
部门即时办
理，信息即
时推送，将
模拟审批或
容缺审批变
为正常审批
。
三、办结送
达。
公安、银行
、税务、社
保、公积金
等部门将各
自的办理结
果送至发证
窗口统一送
达。

1

1

/ / / / 否 / /

1.现场
咨询：
政务服
务办事
大厅；
2.电话
咨询：
可在巩
义市政
务服务
网具体
业务办
事指南
中查看
联系电
话；3.
网上咨
询：巩
义市政
务服务
网。

1.现场
投诉：
政务服
务办事
大厅

2.电话
投诉：
0371-
645600

05
3.网上
投诉：
巩义市
政务服
务网

1.线
上：巩
义市政
务服务
网
2.线
下：政
务服务
办事大
厅

20
人社
局

企业职
工参保
登记

（企业
基本养
老保
险）

公共
服务

《中华人民共和国社
会保险法》（主席令
第35号）第十条

市内各类企业参保单
位在用工之日起30日
内，为其职工办理参

保登记

/

二代居民身份证；
（外国人参保：依
法获得的中国就业
证件（指《外国人
就业证》、《外国
专家证》、《外国
常驻记者证》）；
外国人居留证件）

/ 申请人提交 / / 1 否 是
15个
工作
日

1个
工作
日

1 / / / / 否 / /

21
医保
局

职工参
保登记
（单位
职工新
增）

其他
职权

1.《中华人民共和国
社会保险法》（主席
令第35号）第二十三
条、第五十七条、第

五十八条

单位录用职工 / 二代居民身份证

河南省医疗
保障局关于
印发《河南
省医疗保障
经办政务服
务事项清单
（试行）》
《河南省医
疗保障经办
政务服务事
项办事指南
（试行）》
的通知（豫
医保〔2020
〕8号）

申请人提交 / / / 否 是
5个
工作
日

1个
工作
日

1 / / / / 否 / /

22

房
管
中
心

房地产
经纪机
构备案

其他
职权

《房地产经纪管理办
法》第十一条

一、有自己的名称、
组织机构； 二、有
固定的服务场所； 
三、有必要的财产和
经费； 四、有符合
规定数量的取得相应
资格证书的专业技术
人员； 五、法律、
法规、规章规定的其

他条件。

从
业
人
员
实
名
登
记

营业执照

《郑州市房
地产经纪机
构备案指南

》

线上：部门信息推送
线下：人工流转

/
线上：电子件
线下：原件

1 否 是

20个
工作
日

6个
工作
日

1 / / / / 否 / /23
房地产经纪人执业

资格证书
申请人提交 真实有效

线上：电子件
线下：原件

1 否 是

24 经纪人劳动合同书 申请人提交
填写规范、工
整、不漏项

线上：电子件
线下：原件

1 否 是

备注:一、材料来源：1.申请人提交；2.政府信息共享；3.部门信息推送。对于政府信息共享的材料，系统自动从政府信息资源数据库识别获取，自动填充。
     二、容缺受理：指对群众在办事过程中，基本条件具备、主要申请材料齐全且符合法定形式，次要材料欠缺，在申请人作出相应承诺后，政府部门先予受理。对于可容缺办理的材料，受理时申请人可先不提交，发证前容缺的材料提交后方可领取审批结果。
     三、复印件申请人无需提供，由办事大厅综合受理窗口直接复印入卷。
     四、“一件事”联办申请表（见附表）。
     五、“一件事”办理流程图（见附图）。


